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ГАОУ ДОД КО ОЦДЮТЭ

Учёт фото- и фонодокументов ведётся так же, как и учёт остальных экспонатов в школьном музее – в инвентарной книге.

В первую очередь необходимо определиться, к какому фонду отнести предмет и что будет являться единицей учёта.

Первое. На определение предмета в тот или иной фонд влияет его подлинность и историческая ценность.

Грампластинки могут без ограничений быть занесены в основной фонд, так как они являются оригинальным носителем информации. Можно отнести каждую как отдельный предмет либо единой коллекцией. Тогда в инвентарной книге пластинки записываются под одним номером по порядку инвентарной книги (например – 26), а затем каждая пластинка описывается в коллекционной описи под дробным номером (26/1, 26/2 или 26-1 или 26.1). Либо в основной фонд вносятся только наиболее ценные или редкие пластинки.

С фотографиями обстоит сложнее. Оригиналом (подлинником) является негатив изображения (либо цифровой файл). Напечатанная фотография – это копия, отпечаток. Соответственно, её следует отнести к вспомогательному фонду. Но – нужно учесть так же историческую ценность.

Фотография заносится в основной фонд, если:

1. оригинал (негатив, плёнка) навсегда утерян, недоступен, а на фотографии изображено уникальное, мемориальное историческое событие, лицо и т.д.;

2. фотография сделана с помощью уникальной фототехники (старинный фотоаппарат, проявитель и т.д.);

3. фотография принадлежала известному лицу, была сделана известным лицом (необходимо подтверждение этого);

4. на фотографии имеются дарственные надписи, сделанные известным лицом или имеющие историческую ценность.

Схема описания фото- и фонодокументов:

1. Наименование: включает видовой признак, целевое назначение, авторское или функциональное название, жанр.

· Видовой признак для фотодокументов:

- негатив;

- позитив (фотография);

- фотоальбом;

- диапозитив;

- фотодокумент в цифровом формате. 

· Фонодокументы делятся на:

- восковые валики;

- граммофонный оригинал;

- запись на магнитной ленте;

- запись на дисковом (цифровом) носителе.

· Название может быть:

- авторским, данным создателем;

- функциональным (отражающим видовую характеристику или предназначение предмета. Например: фотография на паспарту);

- условным (данным в музее).

· Жанр для фотодокументов: фотооткрытка, фотопортрет, фоторепортаж, пейзаж и т.д. Для фонодокументов: интервью, хроника, произведение литературы и искусства и т.д.

2. Название изображения – краткая обобщённая информация о запечатлённом лице (группе лиц), событии, объекте или предмете съёмки.

3. Автор, изготовитель – указывается персональное или коллективное авторство (фотоателье, студия, режиссёр звукозаписи и т.п.).

4. Дата и место создания или бытования.

5. Материал и техника изготовления.

· Материал для фотоисточников: бумага (для фотографий), стекло, плёнка (для негативов), материал обложки (для альбомов).

Материал для фоноисточников: магнитная лента, пластмасса (для грампластинок).

· Техника изготовления для фотоисточников: способ печати. Техника для грампластинки: горячая штамповка. 

Так же указывается материал и  техника изготовления конвертов, паспарту, багетов и т.д.

6. Размер.

Размер указывается в сантиметрах. Для фотографий: сначала по вертикали, потом по горизонтали. При этом сначала указываются размеры фотографии, потом – рамки, паспарту, багета (если есть). При описании фотоальбома: указываются его размеры и количество страниц, размеры фотографий (если они везде одинаковые или нескольких вариантов размера) и количество фотографий).

Для пластинки: диаметр, а также размеры конверта.

7. Описание предмета:

Для фотоисточников: описание внешних признаков, наличие надписей, подписей, клейм и т.д. Описание сюжета изображения.

Для пластинки: Описание внешних особенностей конверта, пластинки, содержание записи (перечень песен и т.п.)

8. Сохранность.

Описывается общее физическое состояние предмета, наличие повреждений, загрязнений.

9. Способ поступления. Способом поступления может быть дарение, обмен, покупка, экспедиция и др. При указании способа поступления важно указать сопроводительные документы: акт приёма на постоянное хранение, квитанцию о покупке. 

Это – основные элементы описания фото- и фоноисточников. Используя их, можно описывать соответствующие предметы, как для научного паспорта, так и для инвентарной книги.
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